KAPITAL LUDZKI b ‘ UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI %

FUNDUSZ SPOLECZNY

REGULAMIN PLATNYCH STAZY STUDENTOW REALIZOWANYCH
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

W ramach projektu:

»Wzrost liczby kompetentnych do wykonywania zawodu inzyniera absolwentow

WIS PK” (nr POKL 04.01.01-00-266/13)

§1

Temat regulaminu

1. Niniejszy regulamin okresla zasady wsparcia finansowego odbywania stazy przez
studentéw/studentki Politechniki Krakowskiej w ramach projektu stazowego ,,Wzrost
liczby kompetentnych do wykonywania zawodu inzyniera absolwentéw WIS PK
(nr POKL 04.01.01-00-266/13)

§2
Pojecia

Skréty wykorzystywane w niniejszym regulaminie:

b)
c)

d)

f)

PK — Politechnika Krakowska im. Tadeusza Kosciuszki;

WIS — Wydziat Inzynierii Srodowiska;

Projekt stazowy— projekt ,,Wzrost liczby kompetentnych do wykonywania zawodu
inzyniera absolwentéw WIS PK” (nr POKL 04.01.01-00-266/13), wspétfinansowany
przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego;
Organizator — Biuro Projektu, Wydziat Inzynierii Srodowiska PK, ul. Warszawska 24,
31-155 Krakow, pok. 301;

Kandydat — osoba bedgca studentem/studentkg Wydziatu Inzynierii Srodowiska
Politechniki Krakowskiej.

Staz — odpfatna, trzymiesieczna ciggta forma rozwoju i sprawdzenia umiejetnosci
praktycznych w miejscu pracy

Przedsiebiorca — podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg, przyjmujacy
studenta/studentke na staz.

§3
Postanowienia ogdlne

Staz subsydiowany jest przez Projektodawce, ktérg kandydat PK moze odbyc¢
w przedsigbiorstwie (instytucji). Czas trwania stazu krajowego wynosi minimum
3 miesigce i nie mniej niz 240 h.

Staz moze odbywacé sie za granicg w dowolnym kraju. Czas trwania takiego stazu
wynosi minimum 3 miesigce i nie mniej niz 480 h.

Staz musi odbywac sie w przedsiebiorstwie, ktérego profil dziatania jest pokrewny
z kierunkiem studiow uczestnika stazu.

Subsydium stazowe wynosi 3 600,00 PLN (brutto) za catos¢ stazu (stypendium
krajowe) lub 20 400,00 zt brutto (stypendium zagraniczne).

Organizacjg stazy na Wydziale w ramach Projektu zajmuje sie Koordynator Projektu,
zatrudniony w Biurze Projektu lub pracownik Dziekanatu przez niego wskazany.
Staze przystugujg studentom/studentkom studidow stacjonarnych kierunkow:

- budownictwo,
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- inzynieria srodowiska,
- ochrona srodowiska,
- gospodarka przestrzenna.

Staze przystuguja studentom/studentkom, ktérzy majg uregulowane wszystkie
zobowigzania finansowe wobec Politechniki Krakowskiej oraz otrzymali rejestracje na
kolejny semestr studiow.

Przy rekrutacji do projektu bedg brane pod uwage dwa kryteria:
1. Srednia ocen z semestru poprzedzajgcego obecny semestr wedtug punktadi:

- $rednia 5,0 — 4,75 — 10 punktéw,
- $rednia 4,74 — 4,5 — 9 punktéw,
- $rednia 4,49 — 4,25 — 8 punktow,
- $rednia 4,24 — 4,00 — 7 punktéw,
- 8rednia 3,99 — 3,75 — 6 punktow,
- 8rednia 3,74 — 3,5 — 5 punktéw,
- Srednia 3,49 — 3,25 — 4 punkty,
- Srednia 3,24 — 3,00 — 3 punkty,
- $rednia 2,99 — 2,75 — 2 punkty,
- Srednia ponizej 2,75 — 1 punkt.

2. Udziat w dodatkowych szkoleniach branzowych zwigzanych z kierunkiem studiéw
lub podnoszgcych umiejetnosci w zakresie rozwoju osobistego (np. umiejetnosci
interpersonalne, komunikacja, asertywno$¢) — za udziat w jednym szkoleniu
kandydat otrzymuje maksymalnie 1 pkt (maksymalnie mozna otrzymaé 5
punktéw).

Kandydatéw na stazystéw ocenia Komisja Rekrutacyjna powotana przez Dziekana
WIS PK.

Kandydat ma prawo ubiegac sie w jednym terminie o jeden staz. Kandydat moze
odby¢ tylko jeden staz w ramach Projektu.

O staz nie mogg ubiegaC sie studenci, ktoérzy w przesziosci brali udziat
w dodatkowych ptatnych stazach lub praktykach organizowanych w ramach dziatania
41.1 lub 4.1.2 POKL przez Biuro Funduszy Strukturalnych WIS PK lub inne
jednostki.

Podstawg podjecia stazu jest umowa trojstronna (porozumienie) miedzy
PK, zewnetrznym podmiotem gospodarczym i studentem/studentka.
Przedsiebiorstwo (instytucja) przyjmujaca stazyste zobowigzuje sie do przydzielenia
opiekuna stazu, z ktérym Organizator zawiera umowe zlecenia.

§4
Wymagane dokumenty
Kandydat na staz na etapie rekrutacji dostarcza:

formularz uczestnictwa w projekcie;

deklaracja uczestnictwa w projekcie;

oswiadczenie uczestnika projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych;

kserokopie zaswiadczen o udziale w dodatkowych szkoleniach.
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oswiadczenie o spetnieniu wymogéw formalnych.

Dokumenty rekrutacyjne powinny by¢ wypetnione czytelnie, bez skredlen.

Dokumenty wymienione powyzej nalezy dostarczyé w wersji papierowej, w zaleznosci
od kierunkow studiéw do:

- Biura Funduszy Strukturalnych lub Dziekanatu WIS.

§5
Zasady rekrutacji

Proces rekrutacji przebiega jednoetapowo. Przygotowywana jest przez Organizatora
lista rankingowa kandydatoéw w terminie wyznaczonym przez koordynatora projektu.
Ocenie podlegajg kandydaci, ktérzy terminowo ziozyli komplet wymaganych
dokumentéw.

W przypadku zwolnienia miejsca na liscie kandydatow zakwalifikowanych do odbycia
stazu, Organizator zastrzega sobie prawo do kontaktéw z osobami z listy rankingowej
i informowania ich o mozliwosci uczestnictwa w ptatnych stazach.

Rekrutacja realizowana bedzie z zachowaniem zasady réwnosci pfci.

§6
Zobowigzania stazysty

Kandydat podejmujgcy staz zobowigzuje sie do:

Przestrzegania niniejszego Regulaminu oraz ustalonych zasad stazy, w tym

ustalonego czasu pracy oraz skrupulatnego wykonywania powierzonych zadan

i obowigzkow.

Przestrzegania wewnetrznych regulaminéw, ustalonego porzadku pracy i przepiséw

przeciwpozarowych oraz zasad BHP obowigzujgcych u przedsiebiorcy. Kandydat

sktada oswiadczenie na pismie, ze zapoznat sie z przepisami BHP i zobowigzuje sie

je przestrzegac.

Zachowania w tajemnicy informacji udostepnianych przez przedsigebiorce w czasie

odbywanych stazy.

Zachowania w tajemnicy danych osobowych pracownikow przedsigbiorcy i oso6b

z nim wspotpracujgcych.

Po zakwalifikowaniu na staz, stazysta/stazystka ma obowigzek dostarczyé w terminie

10 dni roboczych od ogtoszenia wynikow rekrutacji do Biura Projektu lub Dziekanatu

(w zaleznosci od dodatkowych wskazan) nastepujgce dokumenty:

a) trzy oryginaly umowy trdjstronnej, podpisanej przez stazyste oraz
przedsiebiorstwo, w ktérym bedzie odbywat staz,

b) dwa oryginaty umowy zlecenia, podpisanej przez opiekuna stazu,

c) deklaracje ZUS ZUA,

d) kserokopie polisy ubezpieczeniowej obejmujgcej ubezpieczenie NNW na okres
stazu. Obowigzek ubezpieczenia NNW spoczywa na osobie odbywajgcej staz.
Jesli Przedsiebiorca wymaga ubezpieczenia OC na stanowisku zajmowanym przez
stazyste/stazystke, Przedsiebiorca ma obowigzek wykupienia polisy
ubezpieczeniowe] OC dla stazysty. W przeciwnym wypadku ma on obowigzek

pisemnego poinformowania Organizatora, iz nie wymaga takiego ubezpieczenia.
Dostarczenia do Biura Projektu przed uptywem 14 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia stazu:
raportu z realizacji stazu, potwierdzony przez opiekuna ze strony podmiotu
gospodarczego (1 strona A4, czcionka 11 — krétki opis zadah wykonywanych przez
stazyste oraz umiejetnosci nabytych w trakcie stazu),
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b) zaswiadczenia ukohczenia stazu na okreslonym formularzu,
c) ankiety ewaluacyjnej,
d) wypetnionych pre- i post testow.

a)
b)

c)

b)

c)

d)

e)

§7
Zasady finansowania

Za odbywany staz przystuguje prawo do wynagrodzenia w wysokosci 3 600,00 zt
brutto (stypendium krajowe) lub 20 400,00 zt brutto (stypendium zagraniczne).
Wynagrodzenie ptatne bedzie na konto bankowe wskazane przez stazyste/stazystke
w Oswiadczeniu o spetnieniu wymogow formalnych po odbyciu i zaliczeniu stazu.
Opiekunowi stazysty w przedsiebiorstwie przystuguje wynagrodzenie brutto
w wysokosci:

- 1 500,00 zt za opieke nad studentem — staz krajowy,

- 3 000,00 zt za opieke nad studentem — staz zagraniczny.

Wynagrodzenie to jest ptatne na podstawie umowy cywilno-prawnej zawartej miedzy
PK a opiekunem stazysty.

§8
Przepisy koncowe

W przypadkach nieuregulowanych w/w regulaminem ostateczng decyzje podejmuje
Dziekan Wydziatu po uwzglednieniu opinii Koordynatora Projektu.

Stazysta/stazystka ma obowigzek przekazania Organizatorowi wszelkich informacji
0 zmianie danych personalnych lub/i kontaktowych i wszelkich innych mogacych mie¢
wplyw na prawidtowe odbycie stazu.

Dopuszcza sie mozliwos¢ zawieszenia odbywania stazu z przyczyn losowych.
Podanie w tej sprawie sktada sie do Koordynatora projektu . Po ustgpieniu przyczyn
uniemozliwiajgcych odbywanie stazu istnieje mozliwos¢ kontynuowania stazu (jednak
nie pozniej niz do 31 maja 2015 roku)

W razie nieprzestrzegania zasad regulaminu przez osobe uczestniczgcg w stazu
Organizator zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy z w/w osobg oraz do
zgdania zwrotu wyptaconego wynagrodzenia.

Informacje dotyczgce stazu oraz wymagane formularze sg dostepne na stronie
internetowej www.wis.pk.edu.pl oraz na stronie www.projekty.wis.pk.edu.pl.

§8

Terminy

30 kwietnia 2014 — zatwierdzenie regulaminu stazy i dokumentacji z nimi zwigzanych
30 maja 2014 — | termin sktadania kompletu dokumentow

30 listopada 2014 — Il termin sktadania kompletu dokumentow

28.02.2015 — 1l termin skfadania kompletu dokumentow

31.05.2015 — ostateczny termin zakonczenia stazu.
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